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	PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ BUÔN HỒ

TRƯỜNG THCS ĐINH TIÊN HOÀNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự  do - Hạnh phúc

                  

                      Bình Tân, ngày 16 tháng 5 năm 2022


LỊCH LÀM VIỆC CỤ THỂ TỪ NGÀY 16/5/2022 ĐẾN 18/6/2022
	Tuần
	Thứ - ngày
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	TUẦN : 34

( Từ 16/5 (21/5/2022 )
	Thứ 2:

16/5
	- Buổi sáng học bình thường

- Kiểm tra HK II các môn không tập trung theo KH của nhà trường

- Buổi chiều các bộ phận nộp hồ sơ phúc tra cuối năm về đc Huế
	

	
	Thứ 3:

17/5
	- Buổi sáng: Học bình thường

- Kiểm tra HK II các môn không tập trung theo KH của nhà trường

- Buổi chiều :Các bộ phận, cá nhân được giao nhiệm vụ đón đoàn phúc tra thi đua cuối năm của PGD
	

	
	Thứ 4 :

18/5
	- Buổi sáng: Học bình thường

- Kiểm tra HK II các môn không tập trung theo KH của nhà trường

- Buổi chiều: GVBM nhập điểm các môn đã kiểm tra.
	

	
	Thứ 5:

19/5
	- Buổi sáng: Học bình thường

- Kiểm tra HK II các môn không tập trung theo KH của nhà trường

- Buổi chiều: GVBM nhập điểm các môn đã kiểm tra.
	

	
	Thứ 6:

20/5
	- Buổi sáng: Thi HK II các môn theo lịch của nhà trường

- Buổi chiều: Thi HK II các môn theo lịch của nhà trường
	

	
	Thứ 7:

21/5
	- Buổi sáng: Thi HK II các môn theo lịch của nhà trường

- Buổi chiều: Thi HK II các môn theo lịch của nhà trường 

- GVCN hoàn thành công tác nhập điểm danh,xếp loại hạnh kiểm HK II,hạnh kiểm cả năm trên Smas.
	

	TUẦN : 35

( Từ 23/5 (28/5/2022 )
	Thứ 2 :

23/5
	-Thi HK II theo lịch CM

- Tất cả các môn không kiểm tra tập trung hoàn thành nhập điểm vào Smas trước 8h30
- 9h TKHĐ khóa toàn bộ SMAS NH 2021-2022
	 

	
	Thứ 3 :

24/5
	- HS ôn tập ở nhà cả ngày (không tới trường)

- GV chấm bài.

- Gửi thông báo loa phường  và nhà thờ về kế hoạch tuyển sinh khối 10 năm học 2022-2023 ( đ/c Thanh VT).
	

	
	Thứ 4 :

25/5


	- Thi HK II theo lịch CM
	


	
	Thứ 5 :

26/5
	- Buổi sáng: Học bình thường, GV tổ chức dạy các tiết còn lại để hoàn thành chương trình và trả bài cho HS đồng thời điều chỉnh các sai sót.

- Tổng phụ trách đội báo cáo kết quả xét thi đua lớp,cá nhân hs ,GVCN trong công tác đội cuối năm báo cáo về Hiệu trưởng trước 10h.
	

	
	Thứ 6

27/5
	- Buổi sáng: Học bình thường, GV tổ chức dạy các tiết còn lại để hoàn thành chương trình và trả bài cho HS đồng thời điều chỉnh các sai sót.

- Tất cả GV hoàn thành chấm bài trước 15h.

- Tổ nhập điểm hoàn thành vào điểm Smas trước  17h.

- Các tổ hoàn thành điểm thi đua tính tháng nộp về thầy Đạt trước 15h (chấm điểm thi đua đến hết ngày 27/5/2022).
	

	
	Thứ 7 :

28/5
	- Buổi sáng: Học bình thường, GV tổ chức dạy các tiết còn lại để hoàn thành chương trình và trả bài cho HS đồng thời điều chỉnh các sai sót.

- TTND tiến hành kiểm tra xác minh những học sinh chưa đóng góp đầy đủ NH 2022-2022 ( in 02 bản gồm 1 bản HT giữ,01 bản TTND giữ hoàn thành trước 11h).

- GVCN gửi giấy mời họp phụ huynh lớp thông qua học sinh.

- Chấm thanh tra và nộp hồ sơ chấm về CM

- Điều chỉnh điểm nếu có sai sót.

- PHT trình kết quả giáo dục về Hiệu trưởng trước 08h.

- Phó hiệu trưởng CM công bố DỰ THẢO SƠ BỘ kết quả giáo dục lên nhớm Zalo hội đồng trước 08h30.

- GVCN vào xem điểm và hạnh kiểm lớp mình chủ nhiểm điều chỉnh hạnh kiểm học kì II và cả năm trước 09h30 (nếu có).

- Công Đoàn,TTCM,TT tổ hành chính,Đoàn TN,Đội,Thiết bị,Thư viện nộp báo cáo tổng kết về văn thư và gửi file word cho HT,PHT trước 16h.

-Văn thư in biên bản họp phụ huynh trước 15h(sau khi thầy Huế đưa bảng tổng kết chất lượng 2 mặt cả năm sang)
	

	TUẦN : 36

( Từ 30/5 (04/6/2022 )
	Thứ 2:

30/5
	- GV hoàn thành hồ sơ xếp loại theo NĐ 90 nộp về tổ trưởng trước 08h.

- Tổ chuyên môn nộp hồ sơ xếp loại theo  NĐ 90 về thư kí hội đồng trước 08h30.

- Thư kí hội đồng ( hoàn thành đầy đủ hồ sơ xếp loại theo NĐ 90) nộp về Hiệu trưởng trước 08h45.

- 08h50 HỌP LIÊN TỊCH xếp loại theo NĐ90,Xét thi đua cuối năm.

- GVCN in bảng sơ bộ điểm lớp và phiếu báo điểm để báo cáo trước cuộc họp phụ huynh trước 11h .

- PHT nộp báo cáo tổng kết công tác chuyên môn cả bản giấy và file word  trước 09h.

-14h HỌP PHỤ HUYNH CÁC LỚP (Phụ huynh và học sinh có thắc mắc điểm báo cáo cho GVCN, GVCN báo cáo thầy Huế điều chỉnh trước 16h30(nếu có)
	.

	
	Thứ 3:

31/5
	- Nộp báo cáo chuyên môn cuối năm.về PGD 

 -Phó hiệu trưởng CM phát bảng điểm có phê duyệt dấu đỏ cho GVCN vào học bạ trước 7h30.

- Phó hiệu trưởng CM công bố kết quả giáo dục BẢN CHÍNH THỨC lên nhớm Zalo hội đồng trước 07h40.

- GVBM và tổ chuyên môn lấy file chất lượng bộ môn lưu cá nhân và lưu ở tổ.

- GVCN hoàn thành vào điểm học bạ trước 11h.

- 13h30 toàn bộ giáo viên tập trung về trường kí học bạ và kí sổ điểm A3 hoàn thành trước 17h.

- GVCN nộp đanh sách học sinh đăng kí thi lại về chuyên môn trước 10h.

- Hội đồng tự đánh giá theo TT 18  thu thập minh chứng trước 10h30.
	

	
	Thứ 4:

01/6
	- Tập huấn KĐCL trường chuẩn tại CĐSP DakLak (đ/c Quyến)

- Văn thư gửi giấy mời tổng kết năm học.

- 9h30 tiến hành kiểm tra chéo hồ sơ học sinh của tất cả học sinh khối 6,7,8,9 hoàn thành trước 11h.
	

	
	Thứ 5:   

02/6
	- Tập huấn KĐCL trường chuẩn tại CĐSP DakLak (đ/c Quyến)

- Ban hành các quyết định khen thưởng ( Văn thư)

- In giấy khen,mua vở khen thưởng

- GV hoàn thành hồ sơ xếp loại theo TT20 trên TEMIS trước 09h tổ trưởng hoàn thành phê duyệt trên TEMIS trước 15h; Hiệu trưởng phê duyệt giáo viên trước 17h.

- BGH hoàn thành hồ sơ xếp loại theo TT14 trên TEMIS trước 09h Hiệu trưởng hoàn thành phê duyệt trên TEMIS trước 16h.
	

	
	Thứ 6:

03/6
	 - Tập huấn KĐCL trường chuẩn QG tại CĐSP DakLak (đ/c Quyến)


	

	
	Thứ 7:

04/6
	- 7h30 Họp hội đồng sư phạm cuối năm học.(CM báo cáo tổng kết công tác CM)

- Chiều: các bộ phận bàn giao cơ sở vật chất cho bảo vệ trước 17 giờ( gồm 03 bản trong đó: 01 bảo vệ giữ,01 bản hiệu trưởng giữ và 01 bản người bàn giao giữ mẫu ở đ/c Trung kế toán).

- Chiều:14 giờ 30 các lớp lao động dọn vệ sinh theo sự phân công của ban lao động.

- Trang trí lễ đài vào vào buổi chiều hoàn thành trước 16 giờ.(do công đoàn phụ trách)

- HT,PHT hoàn thành kí duyệt học bạ.
	


	TUẦN : 37
( Từ 06/6 (11/6/2022)
	Thứ 2:

06/6
	- 07h45’ TỔNG KẾT NĂM HỌC

- GVCN phát đề cương ôn thi lại cho hs phải thi lại trước 10h30 giờ.

- GVCN nhắc hs thi lại chép đề cương

- Hội đồng tự đánh giá nộp hồ sơ thu thập minh chứng về đ/c Huế trước 10h.
	

	
	Thứ 3:

07/6
	-07h30 THCS Đinh Tiên Hoàng kiểm tra chéo TN THCS Hùng Vương

- Ôn thi lại

- HT phê duyệt hồ sơ xếp loại theo NĐ 90,TT14,TT20 trước 11h.
	

	
	Thứ 4:

08/6
	-07h30 Tiếp đoàn kiểm tra chéo TN THCS Trần Đại Nghĩa.

- Khắc phục sai sót hồ sơ tốt nghiệp trước 16h.

- Ôn thi lại.
	

	
	Thứ 5:   

09/6
	- NỘP HỒ SƠ THEO NGHỊ ĐỊNH 90 VỀ PGD ( THANH VT)

- Ôn thi lại
	

	
	Thứ 6:

10/6
	- 7h30 HỘI ĐỒNG XÉT TỐT NGHIỆP 9 LÀM VIỆC

- Ôn thi lại
	

	
	Thứ 7:

11/6
	-7h30 HỘI ĐỒNG XÉT TỐT NGHIỆP 9 LÀM VIỆC

- Ôn thi lại
	


	TUẦN : 38
( Từ 13/6 (18/6/2022 )
	Thứ 2:

13/6
	- Thi lại 
	

	
	Thứ 3:

14/6
	- Thi lại

- 13h30 Thanh tra nhân dân thanh tra các khoản thu chi NH 2021-2022
	

	
	Thứ 4:

15/6
	- 08h Nộp hồ sơ tốt nghiệp lớp 9  về PGD ( thầy Thanh PHT)

- 09h Hội đồng xét thi lại làm việc.

- 13h30 Nhận bản phê duyệt TN lớp 9 từ PGD ( cô Thanh VT)

- 14h Công bố kết quả xét tốt nghiệp THCS năm học 2021-2022(danh sách học sinh được công nhận tốt nghiệp THCS phải được niêm yết công khai tại trường THCS và trên website đ/c Thanh VT,đ/c Thảo).
- In giấy CNTN tạm thời cho HS lớp 9 trình Hiệu trưởng kí hoàn thành trước 15h30(đ/c Huế )
	

	
	Thứ 5:   

16/6
	-  Hướng dẫn tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2022-2023.( Quyến,Thảo,Huế)
	

	
	Thứ 6:

17/6
	-  Hướng dẫn tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2022-2023.( Quyến,Thảo,Huế)

- Nộp hồ sơ tuyển sinh lớp cho các trường THPT ( Huế)
	

	
	Thứ 7:

18/6
	THAM QUAN DU LỊCH (nếu có)


	


Trên đây là lịch làm việc từ ngày 16/5/2021 đến 18/6/2022 cuối năm học 2021-2022,nếu có sự thay đổi nhà trường sẽ thông báo đến HĐSP kịp thời.        

 Nơi nhận                                                                                                    HIỆU TRƯỞNG
- BGH (Chỉ đạo)                                                                                                

- TTCM, TPTĐ (T/hiện)

- CTCĐ, TTND,Đoàn TN (Phối hợp)                                                               Phan Công Quyến
- Niêm iết tại phòng hội đồng 

- Lưu VT, HT
TUYỂN SINH KHỐI 6 NĂM HỌC 2022-2023
	 ( Từ 20/6 (25/7/2021 )
	Thứ 2:

19/6
	- Gửi thông báo loa phường  và nhà thờ về kế hoạch tuyển sinh khối 6 năm học 2022-2023 ( đ/c Thanh VT).
	

	
	Thứ 3:

20/6
	
	

	
	Thứ 4:

21/6
	
	

	
	Thứ 5:   

22/6
	Tuyển sinh 6
	

	
	Thứ 6:

23/6
	Tuyển sinh 6
	

	
	Thứ 7:

24/6
	Tuyển sinh 6
	


